職務経歴書

作成日：平成XX年X月XX日

氏名：キャプラン　太郎

生年月日：昭和XX年X月XX日

連絡先：03-XXXX-XXXX

■職務経歴


○○證券株式会社（平成XX年X月～平成XX年XX月）

事業内容：証券業　

売上高：XXXX億円（XXXX年実績）資本金：XXX億円　従業員：XXXX人


	主な職務…
	新規顧客開拓と資金導入



	対象顧客…
	個人富裕層

（医師、歯科医師、税理士、企業ｵｰﾅｰ、経営者、役員、地主などの資産家）

上場企業を除く法人

主に非課税法人（財団法人、労働組合、健康保険組合、共済会など）



	担当地域…
	○○区、○○区



	開拓方法…
	社内データベースで営業対象を検索、主に電話でアプローチ

DM送付（新商品の案内）

ポスティング

税金対策セミナーを企画・開催

顧客からの紹介

業務提携している税理士ネットワークを通じ資産運用を提案



	成果　　…
	新規開拓口座数約XXX口座

累計資金導入額約XX億円

東証2部上場企業の主幹事獲得

労働組合、健康保険組合、共済会を開拓



○○○証券株式会社（平成XX年XX月～）

事業内容：証券業　

売上高：XXXX億円（XXXX年実績）資本金：XXX億円　従業員：XXXX人

トレーディング部業務課（平成XX年XX～平成XX年X月）

	主な職務…
	取引所、証券業協会報告書作成

注文の受発注･訂正

伝票、帳票類の管理

引受処理

支店への業務連絡などサポート、投資情報や資料の作成、提供


ディーリング部（平成XX年XX月～）

	主な職務…
	上場株式の自己売買

· コンプライアンス遵守

· リスクを減らし安定した収益を上げる

市況情報等資料作成、データの蓄積

伝票、帳票類の管理　　取引の照合



	収益　　…
	平成XX年XX月　　XXXX千円

平成XX年X月　　 XXXX千円

平成XX年XX月　　XXXXX千円




■資　格


普通自動車運転免許　証券外務員1種、2種　

ファイナンシャルプランナー（AFP）　証券内部管理者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上
事業内容や規模を明記する事で仕事のスケールや環境がイメージできます。





営業対象や営業方法等を明記しましょう。





数字の表記で実績や成果を具体的にお伝えすることが出来ます！








資格は別項目を立てて、取得している資格を明記しましょう。











