職務経歴書

作成日：平成XX年X月XX日

氏名：キャプラン　太郎

生年月日：昭和XX年X月XX日

連絡先：03-XXXX-XXXX

■職務経歴


株式会社○○○○○　　　　平成XX年X月～平成XX年X月

【資本金】XXX億円　【従業員数】XXXX人　【売上高】XXXX億円　【事業内容】○○○製造業


平成XX年X月  本社特許部　配属

· 国内外特許の調査・出願・中間処理（技術分野：○○○装置、その他製品について）等特許に関する手続全般

· 国内出願：年間XX件程度

· 外国出願：年間XX件程度

· 中間処理：年間XX件程度

· 調査　　：月間XXX件程度（出願前調査が中心）

· 登録後年金管理その他審査請求時における再検討等


· 商標の調査・出願・管理

· 年金管理を中心とした出願・中間処理

· 職務発明制度の規定作成、導入および実施

· 新規に職務発明制度を導入した際の、条文の検討、算定基準の策定

· 過去分出願の清算および第1回目の褒賞金制度の実施

· 共同出願契約書・共同開発契約書・ライセンス契約書等知財関連の契約書の作成

· 共同出願・共同開発契約書を中心に、技術系（知財関係）の契約書のレビュー

（年間XX件程度）

＜主な実績＞　　　　　　　　

XXXX年、職務発明制度の規定作成、導入及び第１回の実施

○○○○○○株式会社　　　平成XX年X月～現在に至る

【資本金】XXX億X千万円　【従業員数】XX人　【売上高】XXX億円　【事業内容】ＩＴ業

· 国内契約書の作成・審査・交渉（業務委託契約書・システム開発契約書・ライセンス契約書・サービス提供契約書・広告掲載契約等 ）

· 主な担当企業：電子決済代行業

　　　　　　　　　金融商品比較・見積もりサイト運営業
美術品販売業

システム開発業

経理業務代行業

インターネット上のチケット販売サイト運営業

インターネット上での一括見積りサービス提供業

· 過去の担当企業：ウェブサイト制作におけるコンサルティング業

通信販売による教材販売業

貸金業

広告代理店

不動産業

インターネットポータル事業

等々

　　　　契約書締結件数：月間XX件程度

　　　　　　　

· 法律相談業務（業務提携・新規事業支援等）

対応例：新規サイトの立ち上げでの対応・法規制等のチェックおよび利用規約、契約書等の作成

· ブログサイト

· リフォーム一括見積りサイト

· 引越代金見積りサイト

· 保険料一括見積りサイト

· チケットの個人間売買サイト

· インターネットポータルサイト

　　　　

· 商事法務（議事録作成・会社の設立・増資・減資・役員変更・外国会社閉鎖、合併等）

・現在X社担当しており、担当会社における、定時総会、臨時総会、取締役会等の議事録の作成から、増資、減資等の諸手続を全てにわたって担当

過去の実績：会社の新規設立XX社、減資X回、外国会社の閉鎖X社、増資XX回、

役員変更XX回、簡易合併X回、商号変更X回、等）

· 知的財産関連業務（国内外特許の調査・出願・中間処理商標の調査・出願・管理、職務発明制度の規定作成、導入および実施）

　　　過去の実績：ビジネスモデル特許X件成立　　商標：平均して月にX件出願

　　　

· プライバシーマーク取得支援

· 2005年4月1日の個人情報に関する法律の施行にあわせたグループ企業のPマーク取得支援

· 担当会社の中には自社で対応ができない会社もあり、全ての規程の策定からルール作り、台帳の作成等を一人で実施し、かつ、規程作成から1ヶ月で申請まで持ち込む実績もあるなど、

実務にも対応した。

基本的な支援はX社程度。

             　　 

■資　格

     
ビジネス実務法務検定試験２級
以上
事業内容や規模を明記する事で仕事のスケールや環境がイメージできます。





具体的な数字を明記する事で経験をリアルに伝えることが出来ます。





職務内容を分類することで分かりやすくなります。必ず詳細も明記しましょう。





法務としての改善点、効率化、得意分野などの実績を明記してアピールしましょう。





契約書の作成などは具体的な数字を明記しましょう。





資格は別項目で表示し、取得している資格を明記しましょう。





現在注目されている業務経験がある場合は、具体的な実績を明記しアピールしましょう。


数字の表記で伝わりやすくしましょう。





パソコンスキルや語学も別項目で明記しましょう。


自己啓発などは自己PRでアピールしましょう。








